REPUBLIKA E SHQIPERISE
MINISTRIA E PUNEVE TE BRENDSHME
SHERBIMI PER CESHTJET E BRENDSHME DHE ANKESAT

Kopje_7_;
Nr/3 2 Prot Tirané mé 22 /97/2020.

URDHER

Nr. 04, dats, 27 .OF.2020

PER
MIRATIMIN E RREGULLORES “PROCEDURAT PER HEDHJEN E SHORTIT”

Né mbéshtetje t& gérmés “a” t& nenit 3, nenit 12 t& ligjit nr.70/2014, “Pér Shérbimin pér Céshtjet e
Brendshme dhe Ankesat, né Ministring e Punéve t& Brendshme”, nenit 7 t& Rregullores s& Shérbimit t&
miratuar me Vendimin e Késhillit t& Ministrave nr.829, daté 03.12.2014, si dhe ligjit nr.12/2018 “Per
vierésimin kalimtar dhe periodik té punonjésve té Policisé sé Shtetit, Gardés sé Republikés dhe Shérbimit
pér Céshtjet e Brendshme dhe Ankesat né Ministriné e Brendshme”, i ndryshuar.

URDHEROJ:

1. Miratimin e rregullores “Procedurat pér hedhjen e shortit”.

2. Pér zbatimin e kétij urdhri ngarkohet Drejtoria e Vlerésimit Kalimtar dhe Periodik, né
Shérbimin pér Céshtjet e Brendshme dhe Ankesat, né Ministriné e Brendshme.

3. Pér kontrollin e zbatimit t& ké&tij Urdhri ngarkohet Z&vendésdrejtori i Pérgjithshém i
SHCBA-s& dhe Drejtori i Drejtorisé s& Vlerésimit Kalimtar dhe Periodik.

Ky urdhér hyn né& fuqi menjéheré.

Adresa: Sheshi “Skéndérbej”, nr:3 Tirané-Shqipéri, Telefon/Fax Tel. 355 4 2274652
www.shcba.gov.al: e-mail: ankesa@shcba.gov.al




RREGULLORE

PER

PROCEDURAT PER HEDHJEN E SHORTIT

Miratuar me Urdheér té Drejtorit té Pérgjithshém té Shérbimit pér Céshtjet e
Brendshimme dhe Ankesat
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TABELA E PERMBAJTIJES

Kreu i paré Dispozita té pérgjithshme

Neni 1 Qéllimi

Neni 2 Objekti

Neni 3 Parimet e ushtrimit t€ funksioneve dhe organizimit t& veprim
institucionale

Neni 4 Pérkufizime

Neni 5 Rregulla t€ pérgjithshme

Neni 6 Procedurat e shortit pér ndarjen e trupave vlerésuese

Neni 7 Procedurat e shortit pér caktimin e anétarit zévendésues

Neni 8 Kompetencat e anétaréve té trupave té vlerésimit




REU I

DISPOZITA TE PERGJITHSHME

Neni 1
Qéllimi

Qéllimi i késaj rregulloreje &shté pércaktimi i rregullave, procedurave dhe standardeve
qé do t& zbatohen pér pérzgjedhjen népérmjet shortit t& anétaréve té trupés vlerésuese.

Neni 2
Objekti

1. Objekt i késaj rregulloreje &shté pércaktimi i:

a) procedurave t€ shortit pér ndarjen e trupave vlerésuese;

b) procedurave e shortit pér caktimin e anétarit zévendésues;

c) procedurat e shortit pér shpérndarjen e ¢&shtjeve né trupat vlerésuese si dhe caktimin
e anétarit relator.

Neni 3
Parimet e ushtrimit té funksioneve dhe organizimit té veprimtarisé institucionale

Rregullat dhe procedurat e hedhjes sé€ shortit bazohen né parimin e transparencés,
barazisg, efikasitetit, eficencés dhe objektivitetit, si dhe garanton ndarje t& barabarté ¢éshtjesh
midis anétaréve t& trupave t€ vlerésimit.

Neni 4
Pérkufizime

Né kété rregullore termat e méposhtém kané ké&to kuptime:

1. “Punonjés i SHCBA-s€” &shté personi i eméruar né Shérbimin pér Céshtjet e
Brendshme dhe Ankesat, sipas legjislacionit né fuqi, me pérjashtim t& népunésve civilé.

2. “Punonjés policie” &shté personi i eméruar né Policiné e  Shtetit, me gradé
policore, né& pérputhje me ligjin pér Policing e Shtetit.

3. “Punonjés i Gardés s& Republikés” &shté personi i eméruar né Gardén e
Republikés, me gradé, né pérputhje me ligjin pér Gardén e Republikés s€ Shqipérisé.

4. “Subjekt vlerésimi” jan€ punonjésit, sipas pércaktimeve té béra né pikat 1, 2
dhe 3 té kétij neni, si dhe ish-punonjésit, sipas pércaktimeve té& béra né nenin 6, pika 5, t&
ligjit nr.12/2018.

5. “Trupé vlerésimi” &shté njésia e vler€simit e organizuar né formén e organit kolegjial
pérgjegjése pér shqyrtimin, verifikimin dhe marrjen e vendimeve ndaj punonjésve gé do
té vlerésohen sipas ligjit nr.12/2018 i ndryshuar.

6. “Procesi i vler&simit” pérfshin si procesin kalimtar, ashtu dhe procesin periodik t&
vlerésimit t€ punonjésve té Policis€ sé Shtetit, Gardés sé& Republikés dhe Shérbimit t&
Céshtjeve t€ Brendshme dhe Ankesave né Ministriné e Brendshme.




7. “Partneré ndérkombétaré” jané organizatat ndérkombétare dhe misionet e huaja qé
asistojné Ministriné e Brendshme, me té cilat organet e vlerésimit konsultohen gjaté
pérzgjedhjes sé anétaréve t€ organeve t& vlerésimit dhe vlerésimit kalimtar t&€ punonjésve.

8. “Short” &shté njé ményré pér t&€ ndaré me paanési né ményré rasté€sore anétarét e
trupés sé vlerésimit, pér secilin subjekt vlerésimi.

Neni 5
Rregulla té pérgjithshme

1. Procedurat e hedhjes s& shortit, realizohen né prani t€ anétaréve t€ trupave t&
vlerésimit.

2. Drejtuesi i Trupave t& Vlerésimit me autorizim t& Drejtorit t& Pérgjithshém drejton
procedurén e shortit me ndihmén e njé anétari té trupé&s vlerésuese.

3. Pér ¢do rast t& organizimit t& shortit, drejtuesi i Trupave té Vlerésimit, njofton me
shkrim ose me e-mail t&é gjithé anétarét, jo mé voné se dy dité pune pérpara datés s& hedhjes s&
shortit. Njoftimi pérmban datén, orén dhe sallén e zhvillimit t& shortit.

4. Procedurat pér hedhjen e shortit zhvillohen né mjediset e punés ku zhvillon
veprimtaring trupa e vlerésimit.

5. Me hyrjen né fuqi t& késaj rregulloreje, procedurat e shortit do té mbahen né
datat e pércaktuara nga titullari i institucionit.

6. Pérvec shortit té organizuar SHCBA organizon short t& vecanté dhe té posagém
brenda 30 ditéve nga marrja dijeni zyrtarisht pér punonjés t& vegant& qé pér shkak t€ emérimit
né njé funksion t& caktuar, do t€ vlerésohen me pérparési pér subjektet e vlerésimit, t& cilét
kané pérparési pér shkak t€ statusit si kandidaté pér tu eméruar né struktura drejtuese ose me
risk t& lart€ korrupsioni.

7. Lista nominale e subjekteve t& vlerésimit, si dhe data e shortit t&€ veganté e t&
posagém, sipas pikés 6 t& kétij neni, pércaktohet paraprakisht me vendimin t€ Drejtorit t&
Pérgjithshém, t& paktén 3 (tre) dit& pérpara datés sé€ hedhjes s€ shortit.

8. Kérkesat pér dorgheqje té paraqitura nga subjektet e vlerésimit, t& cilét nuk jané
shortuar, si dhe pérfundimi i procedurave t& vlerésimit pér subjektet q& kané mbushur moshén
pér pension pérpara se té& béhen pjesé e procedurave t& shortimit, shqyrtohen nga njé trup
vlerésuese e zgjedhur me short pér njé periudhé njévjecare.

9. Té gjitha procedurat e shortit, pér ¢do rast, evidentohen né procesverbalin q&
mbahet pér kété qéllim nga njé anétar i trupave vlerésuese dhe nénshkruhet nga t&€ gjithe
anétaré€.

Neni 6
Procedurat e shortit pér ndarjen e trupave vlerésuese

1. Cdo trupé vlerésuese pérbéhet nga relatori dhe dy anétaré. Kryesuesi zgjidhet midis
dy anétaréve me dakordési né mbledhjen e paré t& trupés vlerésuese. N& rast se nuk arrihet
mirékuptimi, kryesuesi zgjidhet me short nga anétarét e trupés.

2. Pérpara fillimit t& procedurave t& shortit, emrat e t& gjithé anétaréve t& trupave t&
vlerésimit shkruhen né shirita t& barabartg letre, me germé arial 12, verifikohen pér sakt€siné
nga t& gjithé t& pranishmit né sallé népérmjet ekspozimit t& emrave nga drejtuesi i trupave t&
vlerésimit i cili, pas verifikimit, i palos né ményré t& njéjté dhe i vendos né& goglat pérkatése.

3. Goglat, pérpara se t& hidhen né kuting transparente, preken me doré t€ paktén nga tre




anétaré, pérveg Drejtuesit, pér té verifikuar njétrajtshmériné dhe barazing e tyre né formé dhe
temperaturé. Pas kétij verifikimi, Drejtuesi i vendos goglat n& kutin& transparente dhe i
pérzien, me géllim sigurimin e barazis€ né pérzgjedhje.

4. Drejtuesi i trupave t& vlerésimit, me cilésingé e drejtuesit t& shortit, pérzgjedh né
ményré rastésore tri gogla nga kutia transparente. Pasi i hap goglat njé e nga njé, lexon me
z& t& larté emrat e tre anétaréve, té cilét pérbé&jné trupén e paré vlerésuese.

5. E njéjta proceduré, me t€ njéjtén radhé veprimesh, kryhet edhe pér pércaktimin e
trupave t€ tjera vlerésuese.

6. N& pérfundim t& késaj faze t& hedhjes sé shortit, drejtuesi lexon edhe njé€ heré me z& t&
larté emrat e anétaréve t& ¢do trupe vlerésuese.

Neni 7
Procedurat e shortit pér caktimin e anétarit zévendésues

1. Anétari z&vendésues pércaktohet me short pér ¢do trupé vlerésuese duke filluar nga
trupa e paré vlerésuese e pérzgjedhur, sipas nenit 6 t& késaj rregulloreje.

2. Procedura e shortit pér caktimin e anétarit z&vendésues zhvillohet njésoj si
procedura pér pérzgjedhjen e anétaréve té trupés vlerésuese.

3. Né pérfundim té t& gjithé késaj procedure, Drejtuesi i trupave vlerésuese lexon me z&
t& larté edhe njé heré emrat e anétaréve zévendésues pér ¢do trup gjykues.

Neni 8

Procedurat e shortit pér shpérndarjen e ¢éshtjeve té anétarit relator

1. Shpérndarja e barabarté dhe rastésore e ¢éshtjeve né trupa vlerésuese sigurohet
népérmjet caktimit me short t&€ anétarit relator.

2. Té gjithé anétarét do t€ jené anétaré relatoré né numér t& barabarté ¢éshtjesh.

3. Ndarja e ¢&shtjeve sipas anétarit relator, né shortet q& do t& zhvillohen sipas pikés 6 t&
nenit 5 t& késaj rregulloreje.

4. Ndarja e ¢éshtjeve sipas anétarit relator, né shortet g€ do t& zhvillohen sipas pikés 7
dhe 8 t& nenit 5 t& késaj rregulloreje, do té pércaktohet me vendim , sipas pikés 9 t€ nenit 5 té
késaj rregulloreje.

5. Drejtuesi i trupave vlerésuese, pasi lexon emrat e subjekteve, t& shkruar né shirita t€
barabarté letre, me germé arial 12, me ndihmén e njé anétari, palos shiritat n€ ményré t€ njéjté
dhe i vendos né goglat pérkatése. Goglat, pérpara se t& hidhen né kuti, preken me doré té
paktén nga tre anétaré pér t€ verifikuar njétrajtshmériné dhe barazing e tyre né formé dhe
temperaturé. Mé tej ato do t& vendosen né kuti transparente.

6. Té paktén, tre anétaré do t€ jené t& pranishém gjaté pérgatitjes s€ goglave. Pas
procedurés sé verifikimit, goglat vendosen né kutiné transparente dhe pérzihen, né ményré qé t&
garantohet barazia n€ pérzgjedhje.

7. Cdo anétar i trupés sé vlerésimit, sipas rendit alfabetik, pérzgjedh goglén pérkatése,
derisa t& plotésohet numri i subjekteve t& pércaktuara pér ¢do anétar/relator.




8. N& rast té njé procedure t€ veganté dhe té posagme, goglat vendosen né njé kuti t&
vetme transparente. Pérzgjedhja kryhet me radhé nga anétarét e trupave vlerésuese né rend
afalbetik, deri né pérfundim t& list€s s€ subjekteve t& vlerésimit t&€ miratuar me vendimin
pérkatés té titullarit t& institucionit.

9. Né ¢do short té organizuar, Drejtuesi i trupave t€ vlerésimit lexon me z€ t& larté
emrin e subjektit t& vlerésimit g€ gjendet né gogél. Ky emér, pasi regjistrohet né procesverbal,
korrespondohet me emrin pérkatés t& relatorit t& ¢éshtjes.

10. Né mungesé té ndonjé anétari té trupés se vlerésimit , térheqgja e goglave, né emér t&
tij, do t& b&het nga drejtuesi i trupave t&€ vlerésimit.

11. NE& rast zévendésimi té relatorit, anétarit z€vendésues t€ cilit i caktohet ¢éshtja, do t&
térheq¢ mé pak c¢éshtje né€ cilésin€ e relatorit né shortin e radh&s. Anétarit relator té
zévendésuar, né shortin e radh&s do t’i caktohen ¢&shtjet pérkatése n€ vend t&€ anétarit
z&vendésues, pér aq ¢éshtje sa &shté zévendésuar. Ky rregull zbatohet pér ¢do z&€vendésim té
relatorit t& ¢éshtjes.

12. Né pérfundim té késaj procedure, pasi jané hapur t& gjithé goglat, drejtuesi i
trupave lexon edhe njé heré me zé t& larté emrat e subjekteve t& vlerésimit t& shortuar dhe
relatoréve pérkatés. Goglat dhe shiritat e letrave t& pérdorur né két€ fazé t€ shortit,
administrohen , duke u pérjashtuar nga shortimi i métejshém.

13. E gjithé procedura sipas kétij neni, pasqyrohet né procesverbal, i cili nénshkruhet
nga t€ gjith€ anétarét e pranishém gjaté hedhjes sé shortit.

14. Pas pérfundimit t& ¢do shorti, secili prej subjekteve t& vlerésimit identifikohet me
numér rendor né regjistrin e dosjeve g€ administrohet nga personi i autorizuar.






