REPUBLIKA E SHQIPERISE
MINISTRIA E PUNEVE TE BRENDSHME
MINISTRI

UDHEZIM
Nr. 658, daté 14.11.2014
PER

“PROCEDURAT E KONTROLLIT TE DOKUMENTEVE DHE EVIDENCAVE,
KERKIMIT DHE MARRJES SE TE DHENAVE NE STRUKTURA SI DHE
BASHKERENDIMI | PUNES SE SHERBIMIT PER CESHTJET E BRENDSHME
DHE ANKESAT ME STRUKTURAT DHE ATO TE MINISTRISE SE PUNEVE
TE BRENDSHME”

(1Pl

Né mbéshtetje té pikés 4, té nenit 102, té Kushtetutés, t& gérma “c”, pika 5, t& nenit 13, té
pikés 1, té nenit 38, té pikave 1 dhe 2 t& nenit 39, si dhe pikés 1 té nenit 41 té nr. 70/2014
“Pér Shérbimin e Céshtjeve té Brendshme dhe Ankesat, né Ministriné e Punéve té
Brendshme”,

UDHEZOJ:

KREU I
KERKESAT KRYESORE

Neni 1
Obijekti

Obijekti i kétij udhézimi éshté té pércaktojé rregullat pér:

a. Kontrollin dhe marrjen e dokumenteve, evidencave dhe informacioneve, né formé
té shkruar ose elektronike, né té gjitha zyrat, sekretarité, kartotekat, arkivat e
mjediset e Strukturave, si dhe nga ¢farédo burim tjetér informacioni té sistemit té
Ministrisé sé Punéve té Brendshme, nga ana e Shérbimit pér Céshtjet e Brendshme
dhe Ankesat né Ministriné e Punéve té Brendshme, né vijim Shérbimi.

Shérbimi pér Céshjet e Brendshme dhe Ankesat fage 1




b. Informimin e Shérbimit nga ana e punonjésve té Strukturave, né funksion té
objektit té veprimtarisé sé tij dhe né zbatim té detyrimeve ligjore.

c. Bashképunimin e Shérbimit me Strukturat, pér kontrollin dhe marrjen e té
dhénave nga dokumentet dhe evidencat e Strukturave, né funksion té
parandalimit, zbulimit dhe hetimit té€ veprave penale, shkeljeve té tjera té ligjit té
kryera nga punonjésit e strukturave; inspektimit dhe trajtimit té ankesave ndaj
punonjésve té strukturave, si dhe verifikimit té pasurisé sé punonjésve té vecanté
té strukturave, ndaj té ciléve administrohen informacione.

Neni 2
Detyrimet ligjore

1. Punonjésit e Shérbimit kané té drejté dhe pérgjegjési té mbledhin, té administrojné
dhe té shqyrtojné té dhéna pér veprime ose mosveprime té punonjésit té Strukturave
pér:

a. parandalimin, zbulimin dhe hetimin e veprave penale, té kryera nga punonjésit e
Strukturave, pavarésisht nga funksioni dhe grada;

b. parandalimin, zbulimin dhe hetimin administrativ té shkeljeve ligjore né
pérmbushjen e detyrés;

c. siguriné dhe mbrojtjen e veprimtarisé sé Shérbimit dhe Strukturave;

d. interesat dhe pasurité e punonjésve té vecanté té Strukturave, kur administrohen
informacione kur ka shkage té arsyeshme, pér ekzistencén apo lindjen e njé
konflikti interesash;

e. inspektimin dhe trajtimit t€ ankesave ndaj punonjésve té Strukturave pér mos
pérmbushje té detyrés sipas standardeve té miratuara me akte normative, vepra
penale dhe shkelje té tjera té ligjit

2. Drejtuesit e strukturave dhe té Ministrisé sé Punéve té Brendshme, pér zbatimin e
pérgjegjésive té shprehura né pikén 1 té kétij neni, jané té detyruar té bashképunojné
me Shérbimin.

3. Drejtuesit e strukturave, objekt i veprimtarisé sé Shérbimit, pér ¢cdo akt me karakter
juridik gé nxjerrin, brenda 5 (pesé) ditéve, njé kopje té tyre ia dérgojné zyrtarisht
Shérbimit pér ushtrimin e pérgjegjésive ligjore.

4. Personeli i Shérbimit gé gézon atributet e policisé gjyqgésore, gjaté mbledhjes sé té
dhénave nga sistemi dokumentar i Strukturave dhe i Ministrisé sé Punéve té
Brendshme, ka detyrimin gé té =zbatojné rregullat e Sekretit Shtetéror, té
Informacionit té Klasifikuar né térési dhe atij Policor né vecanti, si dhe Sekretit
Hetimor dhe té respektojné kérkesat e shprehura né aktet pérkatése normative né
zbatim té tyre.
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KREU Il
BASHKERENDIMI DHE NDIHMA RECIPROKE

Neni 3
Baza ligjore e bashképunimit té Strukturave me Shérbimin

Bashképunimi midis Strukturave dhe Shérbimit rregullohet me:
a. Ligjet né fuqi,
b. KA&tij akti dhe akte té tjera nénligjore té Ministrit t¢ Punéve té Brendshme,
c. Aktet e pérbashkéta té bashképunimit té drejtuesve té Strukturave dhe atij té
Shérbimit.
Mirékuptim midis drejtuesve dhe pérfagésuesve té Strukturave dhe Shérbimit,
duke respektuar aktet ligjore e nénligjore.

Neni 4
Bashképunimi i ndérsjellé i Strukturave dhe Shérbimit

1. Strukturat si né nivel gendror e vendor kané detyrimin pér té bashképunuar e
ndihmuar strukturat e Shérbimit né nivel gendror e vendor, me mjete e shérbime
profesionale, kushte pune dhe mjedise pune té pérhershme, né funksion té realizimit
té misionit.

2. Bashképunimi i Shérbimit me Strukturat duhet té konsistojé pér:

a.

b.

C.

d.
e.

shkémbimin e informacionit té ndérsjellé né pérputhje me objektet e
veprimtarisg;

verifikime, gjurmime dhe hetime té pérbashkéta té veprave penale, kur né
bashképunim jané pérfshiré subjekte té punés sé Strukturave dhe Shérbimit;
hartimin e planeve té pérbashkéta dhe marrjen e masave té pérbashkéta, pér
ngjarje e probleme me efekte juridike té dyanshme;

ndihmén e ndérsjellét t& ushtrimit kompetencave ligjore.

realizimin e Testit té integritetit, sipas pércaktimeve né aktet nénligjore.

3. Policia e Shtetit, mbéshtet e ndihmon Shérbimin:

a.
b.

C.

né situata qé nevojitet pérdorimi i forcés Policore;

kur nevojitet pérdorim dhe tekniké, mjete e pajisje ndihmése, si dhe ambiente
pune;

pér realizimin e kéqyrjeve, kontrolleve, marrjen e fotografive dhe gjurméve té
ndryshme apo kryerjen e ekspertimeve, me eksperté té fushave pérkatése nga
personeli i Policisé, né nivel gendror e vendor;

né marrjen e masave té sigurisé e ruajtjes gjaté shogérimit, ndalimit ose
arrestimit  té subjekteve té Shérbimit.

pér trajnimin e personelit, duke dhéné ndihmén e duhur dhe pérfshirje né
trajnime brenda e jashté vendit, pér programe gé kané té béjné me hetimin e
krimeve dhe pérdorimin e teknikave dhe taktikave policore.
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dh. né vénien né dispozicion té ambienteve té Policisé, té Qendrés sé
Trajnimit  Policor, pér trajnimin e punonjésve té Shérbimit.

né raste té tjera kur zgjidhja e problemeve dhe problematikave, objekt i punés
sé Shérbimit, e ka té domosdoshém, bashképunimin me strukturat.

Neni 5
Zgjidhja e mos marréveshjeve

Mos marréveshjet midis Strukturave dhe Shérbimit, né kuadrin e bashképunimit dhe
koordinimit ndérinstitucional zgjidhen népérmijet:

a.

b.

Mirékuptimit midis drejtuesve dhe pérfagésuesve té Strukturave dhe
Shérbimit, duke respektuar aktet ligjore.

Ndérhyrjes né zgjidhjen e konfliktit té drejtuesve té Strukturave dhe
Shérbimit.

Autoritetit dhe kompetencave té Ministrit.

Ankimimit né sistemin e drejtésisé.

Neni 6
Rekomandimet e Shérbimit pér strukturat

Shérbimi dérgon rekomandime pér Strukturat, me iniciativén e vet apo kur kérkohen nga

ana e tyre:

a.

Né lidhje me integritetin e funksionaréve té Strukturave té nivelit drejtues,
para emérimit té tyre né detyré, né funksion té luftés kundér korrupsionit dhe
parandalimin e veprave té tjera té kundérligjshme né Struktura.

Pér personelin e Strukturave gé do té punojné né struktura té identifikuara me
risk té larté korrupsioni.

Rekomandimet e Shérbimit i nénshtrohen vlerésimit té drejtuesit, nuk
administrohen né dosjen personale té personelit t& punonjésit té strukturave
dhe trajtohen si informacion i klasifikuar

Neni 7
Dokumentimi dhe respektimi i rregullave pérkatése

1. Strukturat dhe Shérbimi si né nivel gendror e vendor, brenda kuadrit té bashképunimit
té ndérsjellét, jané té detyruara té respektojné kérkesat e dokumentimit, marrjes dhe
dérgimit té korrespondencés, rregullat respektive pér administrimin e praktikave
dokumentare operative e hetimore né ndjekje, si dhe té arsyetojné e dokumentojné
kérkesa pér mbéshtetjen e forcés Policore, sipas parashikimeve né kété Udhézim.

2. Drejtori i Policisé sé Shtetit, ka té drejté té béjé Kérkesé Informative prané Shérbimit,
pér ¢éshtje né kompetencén e tij, qé i shikon té arsyeshme. Drejtuesit e Strukturave té
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tjera, kané té drejté té kérkojné verifikime e sgarime nga Shérbimi né funksion té
mbarévajtjes sé Strukturés qé drejtojné. Kérkesat informative dhe verifikimet,
Shérbimi i realizon brenda afateve ligjore.

Né té gjitha rastet, kur pér shkak té rrethanave e nevojave té menjéhershme, nuk éshté
e mundur gé kérkesat e Shérbimit apo Strukturave té marrin formén zyrtare, éshté e
nevojshme té jepet ndihma e kérkuar, kur ajo nuk bie né kundérshtim me ligjet e aktet
nénligjoré. Kérkesa duhet té zyrtarizohet brenda 48 orésh.

KREU 111
Informimi né funksion té objektit té veprimtarisé sé Shérbimit

Neni 8
Detyrimi pér té informuar dhe ményrat e njoftimit

Cdo punonjés i Strukturave, pavarésisht nga grada e funksioni ka detyrimin pér té
informuar strukturat pérkatése t€ Shérbimit né nivel vendor e gendror, kur marrin
dijeni apo konstatojné se njé punonjés i Strukturave ka kryer ose po kryen shkelje té

ligjit.

Policia e Shtetit, kur kryhen arrestime né flagrancé té punonjésve té saj, éshté e
detyruar té njoftojé menjéheré Shérbimin. Né kéto raste Shérbimit i dérgohet ose i
vihet né dispozicion njé kopje e praktikés hetimore gé ka shérbyer pér arrestimin e
punonjésit té Policisé.

Strukturat, kur kryejné ndalime té punonjésve té tyre, jané té detyruara té njoftojné
menjéheré Shérbimin dhe ti véné né dispozicion njé kopje té praktikés qé ka shérbyer
si bazé pér ndalim.

Njoftimi duhet té béhet menjéheré, por jo mé voné se 12 oré.
Informimi realizohet me kéto ményra:

shkresé zyrtare (informacion, relacion, procesverbal etj,);
post elektronike (e-mail);

telefon;

fax;

verbalisht. (zyrtarizohet sipas rregullave)

®o0 o

Me pérjashtim té njoftimeve konfidenciale ku respektohen rregullat e
konfidencialitetit dhe té sekretit, té gjitha rastet e njoftimeve jo zyrtare,
dokumentohen sa mé paré me njoftimin zyrtar ku evidentohet edhe njoftimi paraprak
i dhéné.
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Neni 9
Marrja dhe administrimi i ankesave nga Strukturat

1. Té gjitha Strukturat né nivel vendor e gendror, marrin ankesa me shkrim nga shtetas
gé paragiten prané kétyre strukturave dhe ankohen pér veprime e mosveprime té
punonjésve té Strukturave dhe té Shérbimit, gjaté ushtrimit té detyrés funksionale, pér
sjellje jo etike apo shkelje té tjera té ligjit, qé pérbejné vepra penale, té kryera nga ana
e tyre.

2. Ankesat dokumentohen sipas formatit té miratuar té strukturave i cili plotésohet né
formé elektronike ose me shkrim dore né té gjitha rubrikat e tij. Autoriteti pérgjegjés i
strukturave gé merr ankesén duhet qé pérve¢ formularit t€ ankesés, té€ administrojé
nga ankuesit té gjithé dokumentacionin apo prova té ndryshme gé& mbéshtesin
shkeljen.

3. Kur né ankesat ndaj punonjésit té strukturave ka elementé té veprés penale, Struktura,
menjéheré pas marrjes sé ankesés, por jo mé voné se 3 dité pune, éshté e detyruar qé
kété ankesé ta dérgojé prané Drejtorisé sé Pérgjithshme té Shérbimit, e cila kryen kéto
veprime:

a. Fillon hetimi pér verifikimin dhe dokumentimin e shkeljes.

b. Né rast se nga hetimi administrativ i kétij rasti grumbullohen prova e fakte gé
punonjési i Strukturave ka kryer vepér penale, materiali hetimor referohet nga
Shérbimi né Prokuroriné e Rrethit Gjygésor.

c. N& rast se nga hetimi administrativ i kétij rasti nuk vértetohet gé punonjési i
Strukturave ka konsumuar elemente té njé vepre penale, por ka konsumuar
shkelje disiplinore, Shérbimi dérgon praktikén e krijuar pér fillimin e ecurisé
disiplinore, tek autoriteti pérkatés i standardeve profesionale.

d. Standardet profesionale té Strukturave, informojné me shkrim Shérbimin, mbi
fillimin ose jo té ecurisé disiplinore mbi bazén e praktikés sé dérguar dhe né
rastet e fillimit té ecurisé disiplinore, njoftojné mbi pérfundimet/rezultatet e
kétij  procesi.

e. N&é rastet kur Standardet profesionale té Strukturave kontestojné apo nuk
marrin parasysh rekomandimet e dhéna nga Shérbimi, né praktikén e dérguar,
kjo pérbén shkak pér fillimin e njé inspektimi nga strukturat e inspektimit té
Shérbimit. Rezultati i inspektimit i dérgohet pér vlerésim dhe marrjen e
masave pérkatése Ministrit.

f. Brenda 30 ditéve pune, ankuesi njoftohet me shkrim pér rezultatin e
shqyrtimit té ankesés sé tij, apo me té drejtén e ankimimit né institucionin
pérgjegjés pér  ményrén e zgjidhjes sé ankesés.
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4. Kur ankesa éshté né ngarkim té punonjésit té Shérbimit, veprohet si mé poshté:

a.

Autoriteti gendror i Strukturave i pércjell Drejtorisé sé Pérgjithshme té
Shérbimit té gjitha ankesat qé mund té kené punonjésit e Strukturave ose
qytetarét, pér punonjésit e Shérbimit, gé nuk béjné fjalé pér vepra penale.

Kur strukturat posedojné ankesa ose ¢do informacion tjetér pér pérfshirje té
punonjésve té Shérbimit né veprimtari té jashtéligjshme, njoftojné Ministrin
dhe Drejtorin e Shérbimit.

Ankesa apo té dhénat pér pérfshirje té punonjésve té Shérbimit né veprimtari
té kundérligjshme, nga ana e Strukturave administrohen sipas dispozitave té
pércaktuara.

Shérbimi i shqyrton ankesat pér punonjésit e saj, menjéheré pas marrjes sé
tyre, duke filluar hetimin administrativ pér verifikimin dhe dokumentimin e
shkeljes ligjore.

Kur vértetohet se punonjési i Shérbimit ka kryer shkelje disiplinore, fillohet
ecuria disiplinore, sipas procedurave té pércaktuara né Rregulloren e
Shérbimit.

Né rast se nga shqyrtimi i ankesés rezulton se punonjési i Shérbimit ka kryer
vepér penale, materiali hetimor né ngarkim té tij referohet nga Shérbimi né
Prokuroriné e Rrethit Gjygésor.

Brenda 30 ditéve pune, ankuesi njoftohet me shkrim pér rezultatin e
shqyrtimit té ankesés sé tij.

Neni 10
Intervistimi i punonjésit té Strukturave

1. Shérbimi, né funksion té objektit té veprimtarisé sé tij, bazuar né té dhénat e marra, ka
té drejté té thérrasé, té intervistojé dhe marré deklarata nga punonjésit e Strukturave té
¢do niveli e grade.

2. Shérbimi kérkon paraqgitjen e punonjésit té Strukturave né ambientet e saj, Si pér
rastin e intervistimit edhe pér raste té tjera né zbatim té kompetencave té policisé
gjyqésore, duke pércaktuar kohén dhe vendin e paragitjes. Thirrja konsiderohet
urdhér i ligjshém dhe veprohet si mé poshté:

a.

Thirrja pér paragitje né ambientet e Shérbimit realizohet né kéto ményra:
zyrtarisht (me shkresé, apo urdhér - thirrje, etj); me telefon, fax, e-mail ose
verbalisht.

Njoftimi pér paragitje té punonjésit té Strukturave, nga Shérbimi, béhet né:
gendrén e punés, vendbanimin e tij, vendgéndrimin e pérhershém apo té
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pérkohshém.

c. Njoftimi pér paraqitje béhet pér njé afat prej 3 dité puné nga momenti i
njoftimit.

d. Né raste té vecanta, kur kérkohen té shmangen pasoja té renda, mund té
kérkohet paragitja e menjéhershme e punonjésit.

Punonjésit e Strukturave jané té detyruar té paragiten né zyrat e Shérbimit. Mos
paragitja pa shkage té pérligjura, refuzimi pér té deklaruar apo pér tu intervistuar, kur
nuk pérbén vepér penale, konsiderohet shkelje disiplinore dhe i kérkohet sipas
kompetencés: Drejtuesit té Strukturés, ose Ministrit, fillimi i ecurisé disiplinore ndaj
punonjésit pérgjegjés.

Punonjési i Strukturave gjaté intervistimit ka detyrimin gé té kontribuojé pér sqarimin
e problemit pér té cilin intervistohet.

Intervistimi kryhet né mirékuptim me punonjésin e Strukturés, pa cenuar veprimtariné
e tij normale té punés dhe private.

Intervistimi, sipas vlerés dhe réndésisé sé céshtjes, mund té dokumentohet edhe me
mjete audio vizive.

Neni 11
Dokumentacioni i nevojshém pér tu informuar

Punonjési i Shérbimit, pér nevoja pune, ka té drejté té kontrollojé dhe té marré
dokumente, evidenca, informacione, né formé té shkruar dhe elektronike né té gjitha
zyrat, sekretarité, kartotekat, e mjediset e strukturave.

Né c¢do rast, punonjésve té Shérbimit, pér nevoja pune u vihet né dispozicion
dokumentacioni i nevojshém, sipas pikés 1 té kétij neni, mbi bazén e autorizimit
pérkatés me shkrim dhe né raste té vecanta edhe me kérkesé verbale.

Punonjési i Shérbimit, nuk mund té kontrolloj¢ dhe té marré pa autorizim té
Prokurorit, té dhéna gé pérbéjné informacion té klasifikuar dhe kané té béjné me:
Burimet informative dhe dosjet pérkatése té tyre,

Veprimet hetimore, apo té dhénat e pérfituara prej tyre;

Dosjet hetimore té deleguara;

Dosjet e procedimit policor (dosjet e gjurmimit)

Bashképunétorét e drejtésisé; dhe programet e mbrojtjes sé tyre

®o0 o

Pér céshtjet e parashikuara né pikén 3 té kétij neni, punonjésit e Shérbimit, né
funksion té kontrollit t& perfomancés dhe standardeve té Policisé sé Shtetit/Strukturat,
me autorizim té Ministrit, kérkojné dhe marrin té dhéna té pérgjithésuara dhe
statistikore, té cilat nuk béjné fjalé pér identitete, dosje, procese dhe veprime
policore/procedurale konkrete.
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Neni 12
Autorizimi dhe procedura e marrjes sé té dhénave

1. Drejtori i Shérbimit, autorizon me shkrim, pér kontrollin dhe marrjen e evidencave,
informacioneve, né formé té shkruar dhe elektronike, né:

a. kartotekat e Departamentit té Hetimeve té Policisé sé Shtetit né nivel gendror
e vendor;

b. té gjitha arkivat e Policisé sé Shtetit dhe té Strukturave;

c. rrjetet informatike dhe sistemet kompjuterike té Strukturave.

2. Punonjésit e Shérbimit, kontrollojné dhe marrin té dhéna gé nuk pérbéjné
informacion té klasifikuar, né zyra, sekretari dhe mjedise té tjera té strukturave, pa
autorizim té vecanté, duke respektuar protokollet pérkatése.

3. Autoriteti pér dhénien e autorizimit pér studimin, kontrollin dhe marrjen e
informacioneve apo relacioneve né sistemin Arkivor té Ministrisé sé Brendshme,
éshté Ministri.

4. Drejtori i Policisé sé Shtetit, kur e sheh té arsyeshme, kérkon nga Shérbimin pér té
kryer kontroll, né fushat e veprimtarisé informative, brenda kompetencave té tij
ligjore.

5. Punonjési i Shérbimit pasi ka kontrolluar apo marre té dhéna nga fondet e
strukturave, éshté i detyruar té plotésojé njé procesverbal, té nénshkruar nga personi
pérgjegjés qé éshté kontrolluar apo ku éshté marré dokumenti apo e dhéna. Né
procesverbal pérshkruhen shkurtimisht veprimet e kryera. Ky procesverbal
administrohet sipas procedurave standarde.

6. Autorizimi paragitet né cdo rast para titullarit té njésisé sé Strukturave né nivel
gendror e vendor, i cili me marrjen dijeni duhet té krijojé té gjitha lehtésité e
mundshme pér punonjésin e Shérbimit pér té kontrolluar e marré dokumentet dhe té
dhénat gé i nevojiten. Né mungesé té titullarit té njésisé sé Strukturave autorizimi
paragitet drejtpérdrejt né kartotekat, arkivat, zyrat, sekretarité, etj., ku personat
pérgjegjés, me administrimin e autorizimit dhe marrjen dijeni, duhet té krijojé té
gjitha lehtésité e nevojshme pér punonjésin e Shérbimit pér kontrolluar e marré
dokumentet e té dhénat gé i nevojiten, duke mos penguar ushtrimin e detyrés.

7. Dokumentacioni, si rregull, dhe té¢ dhénat e administruara nga Shérbimi, jané kopje
té njésuara me origjinalin nga sekretarité e Strukturave. Né raste té vecanta, pér
nevoja té hetimeve, me autorizim té prokurorit, merren dhe administrohen
dokumentet dhe sendet origjinale.
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KREU IV
DISPOZITA TE FUNDIT

1. Udhézimi Nr. 114, daté 12.04.2010 "Pér Procedurat e mbledhjes sé té dhénave dhe
bashkérendimin e punés sé Shérbimit t& Kontrollit t¢ Brendshém me Policiné e
Shtetit e Strukturat ¢ tjera té Ministris€é sé Brendshme” dhe dispozitat e tjera
nénligjore, gé bien né kundérshtim me kété udhézim, shfugizohen.

2. Ngarkohen me njohjen dhe zbatimin e kétij udhézimi té gjithé punonjésit e Shérbimit
pér Céshtjet e Brendshme dhe Ankesat, né Ministriné e Punéve té Brendshme dhe té
Strukturave.

3. Me kontrollin e zbatimit té kétij udhézimi ngarkohen Drejtori i Shérbimit dhe
Drejtuesit e Strukturave.

Ky udhézim hyn né fugi menjéheré”.

MINISTRI

SAIMIR TAHIRI

Drejtori i Pérgjithshém: Arben SKENDO
Drejtor Juridik & PL.: Pranvera Behushi
Késhilltar i Drejtorit: Sofokli DUKA

Specialist: Iris Hodaj & Oriana Elmazi 11.2014
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